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1. INFORMACJE OGÓLNE – WPROWADZENIE 
 
W systemie VOYAGER zdefiniowano dwa rodzaje towarów: części zamienne i  materiały eksploatacyjne. 
 

 Części zamienne 
 
Części zamienne to pozycje, które są inwentaryzowane – można sprawdzić aktualną ilość zapasów. 
Części zamienne to elementy komponentów, które podlegają nadzorowi, inwentaryzacji itp. 
Dostępne operacje: 

▪ Przyjmowanie na stan 
▪ Zużywanie 
▪ Zwrot (Inwentaryzacja) 
▪ Rozchód (Inwentaryzacja) 

Główne właściwości części: 
- Numer, Domyślna nazwa (wprowadzona podczas procesu konfiguracji), Nazwa angielska 
- Opis, 
- Producent (producent komponentów) 
- Zapasowy komponent. 
- Ilość w magazynie, zamówiona, minimalna w magazynie, maksymalna ilość w magazynie 
"Component Manager" to okno przeznaczone do przeglądu i zarządzania komponentami i częściami. 
"Component Manager " składa się z 7 głównych części: drzewa komponentów, tabeli prac dla wybranego 
komponentu, listy części dla wybranego komponentu, listy zapotrzebowań dla wybranych komponentów i 
subkomponentów, listy zleceń pracy dla wybranych komponentów i subkomponentów, panelu szczegółów 
komponentów /części, panelu rysunków. 
 
Każda część zamienna ma swój własny numer np. 601.1.1-100 - składa się z dwóch części: 

▪ Prefix który jest numerem komponentu do którego należy np. 601.1.1 
▪ Numeru w komponencie np. 100  dla tego przykładu 

 

 
Numer 0 jest zarezerwowany dla komponentu zapasowego. Np. 601.1.1-0 to zapasowa głowica 
cylindrowa do SG1 

 

 Materiały eksploatacyjne 
 
Materiały eksploatacyjne to pozycje, które nie są inwentaryzowane. Materiały eksploatacyjne można 
zamawiać i przyjmować, ale w odróżnieniu od części zamiennych materiały eksploatacyjne, gdy są 
przyjmowane w zapotrzebowaniu, są również automatycznie rozchodowane.  
 
W systemie występują dwa rodzaje materiałów eksploatacyjnych: 
 
Predefiniowane materiały eksploatacyjne 
Ten rodzaj pozycji został zdefiniowany przez administratora systemu jako typowy materiał eksploatacyjny o 
znormalizowanym numerze, nazwie, jednostce itp. 
Każdy predefiniowany materiał eksploatacyjny jest zgrupowany z jedną z grup materiałów eksploatacyjnych. 
Zamawianie tego rodzaju materiałów eksploatacyjnych nie wymaga podania żadnego dodatkowego powodu. 
Predefiniowane materiały eksploatacyjne można definiować i edytować w "Consumables manager". VOYAGER 
menu wybrać “General” wybrać “Maintenance, inventory managers” wybrać “Consumables” 
Wymagany jest poziom dostępu administratora. 
Każdy predefiniowany materiał eksploatacyjny ma swój własny 5-cyfrowy numer. Pierwsze 3 cyfry należą do 
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numeru grupy materiałów eksploatacyjnych do której należy. 
 
Materiały eksploatacyjne zdefiniowane przez użytkownika 
Jeśli w bazie danych predefiniowanych materiałów eksploatacyjnych nie ma pozycji, możliwe jest 
zdefiniowanie nowego materiału eksploatacyjnego. Nowy materiał eksploatacyjny można zdefiniować podczas 
tworzenia zapotrzebowania. Operacje edycji i usuwania mogą być wykonane w "Consumables manager". 
 

 
Przy zamawianiu niepredefiniowanych materiałów eksploatacyjnych konieczne jest podanie przyczyny 
zamówienia (ogólnie- należy zamawiać domyślny predefiniowany materiał eksploatacyjny). 

 

 
 

 
Lokalizacja danych części w oknie “Components manager”.  

Lista części dla 
wybranego 
komponentu 
 

Szczegółowe 
informacje dla 
wybranej części 
 

Szczegółowe 
informacje o 
zapasach dla 
wybranej części 
 

Wybrany 
komponent 

Lista 
zapotrzebowań 
dla wybranego 
komponentu 
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2 ZAPOTRZEBOWANIA 
 
W systemie VOYAGER istnieją dwa rodzaje zapotrzebowań: 
1. Zapotrzebowania na części zamienne (pozycje inwentaryzowane) 
2. Zapotrzebowania na materiały eksploatacyjne (pozycje nieinwentaryzowane) 
 

 
Pozycji inwentaryzowanych i nieinwentaryzowanych nie można umieszczać w tym samym 
zapotrzebowaniu. 

 
Każde zapotrzebowanie ma swój własny numer np. 87-21-0005-E. Pierwsze dwie cyfry to numer właścicielski 
statku, kolejne dwie cyfry to ostatnie cyfry roku, ostatnie  cztery cyfry są częścią numeru porządkowego w 
roku, litera na końcu numeru jest literą prefiksu działu na statku. 
 
Po utworzeniu zapotrzebowania jego status to: project. To zapotrzebowanie jest widoczne na statku, ale nie w 
biurze. Można je wydrukować, ale wydruk będzie zawierał znak wodny: "NOT SENT". Ten znak wodny chroni 
zapotrzebowanie przed wydrukiem jako niewysłane (zapotrzebowania nie wysłane nie są widoczne dla 
superintendentów technicznych w biurze). 
 

 

 

„NOT SENT” znak wodny 
wydrukowany na zapotrzebowaniu 
nie wysłanym 
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 Zapotrzebowanie na części 
 
Aby utworzyć zapotrzebowanie na części zamienne: 
 

▪ Wybać część zamienną w oknie "Component manager ". 
▪ W oknie "component manager" wybrać "Add to requisition order" lub użyć menu kontekstowego,  aby 

otworzyć okno dialogowe "Select requisition order". 
▪ W oknie "Select requisition order" wybrać, czy utworzyć nowe zapotrzebowanie lub dodać do 

istniejącego (zapisanego i otwartego) zapotrzebowania, wybrać język dla pozycji zapotrzebowania. 
▪ Jeśli wybrano nowe zapotrzebowanie, wypełnić zakładkę nagłówka okna dialogowego "Requisition 

order". Wymagane pola to: 
o Tytuł 
o Departament statku 
o Superintendent techniczny 

 

 

 

▪ Załączyć dodatkowe dane. Jeśli zapotrzebowanie jest pilne, wybrać "Priority": URGENT. 
▪ Wybrać opis techniczny dla głównego komponentu, dla którego tworzone jest zapotrzebowanie. 
▪ Gdy wszystkie niezbędne dane zostaną dołączone do zapotrzebowania, wybrać "update" i pozostawić 

otwarte. 
▪ Dodawać kolejne części zamienne do zapotrzebowania. 

 

 

 
Raz wysłane zapotrzebowanie nie może być edytowane. Jeśli konieczne jest dokonanie pewnych zmian, 
zapotrzebowanie można odesłać. Użyć przycisku “Send back order”. Ta operacja jest możliwa do pierwszej 
synchronizacji. Po synchronizacji można wykonać tylko podziały zapotrzebowania. 
 

Przykład  

Tworzenie zapotrzebowania na część zamienną: 601.1.1-0 - Głowica cylindrowa, kompl. 
 
1. W oknie “Components manager” znaleźć komponent 601.1.1 w drzewie komponentów 
Wskazówka: komponent można znaleźć ręcznie w drzewie komponentów lub za pomocą pola wyszukiwania: 
 

 
2. Wybrać komponent (kliknąć) 
3. Wybrać część zamienną 601.1.1-0 - Głowica cylindrowa, kompl. w tabeli listy części zamiennych 

 
Aby wysłać zapotrzebowanie do biura, wybrać przycisk "Send order". Zapotrzebowanie otrzyma 
status: sent i będzie widoczne dla użytkowników biurowych 

 
Aby dodać części zamienne do zapotrzebowania, zapotrzebowanie to musi zostać zapisane, a okno 
zapotrzebowania musi pozostać otwarte. 

Zakładka nagłówka 

Zakładka pozycji 
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4. Kliknąć przycisk “Add to requisition order” lub użyć menu kontekstowego, aby utworzyć nowe 
zapotrzebowanie 

 
5. W razie potrzeby zmienić język i kliknąć przycisk “Update” 
6. Wypełnić zakładkę nagłówka okna dialogowego "Requisition order" (tytuł, superintendent techniczny, 
data zlecenia, data dostawy, jeśli to konieczne, priorytet, jeśli inny niż: not urgent) 
Wskazówka: dział statku jest pobierany z danych użytkownika tworzącego zapotrzebowanie 
7. Wybrać w zakładce nagłówka okna dialogowego "Requisition order" komponent opisu technicznego. Opis 
techniczny wybranego komponentu zostanie przeniesiony do zapotrzebowania jako dane komponentu 
8. Wybrać w zakładce nagłówka okna dialogowego "Requisition order" producent - jeśli jest znany 
9. Wprowadzić uwagi - w razie potrzeby 

 

 

 
 
 

 

Drzewo 
komponentu, do 
którego należy 
zapotrzebowanie 

Komponent, którego 
opis techniczny 
zostanie pobrany dla 
komponentu 
zapotrzebowania 
 

Data wystawienia 
lub data wysłania 
 

Przewidywany 
termin dostawy 
 

Priorytet 
zapotrzebowania 
 

Superintendent 
techniczny 
 

Zakładka 
nagłówka 

Zakładka 
pozycji 

Przycisk wysłania 
zapotrzebowania 

Przycisk odesłania 
zapotrzebowania 
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10. Kliknąć przycisk “Update” i pozostawić to okno otwarte – teraz zapotrzebowanie jest gotowe do 
wypełnienia częścią/częściami 
11. Wybrać ponownie część zamienną 601.1.1-0 - Głowica cylindrowa, kompl. w tabeli listy części 
zamiennych 
12. Kliknąć przycisk “Add to requisition order” lub użyć menu kontekstowego, aby dodać część zamienną do 
otwartego zapotrzebowania 
13. W oknie dialogowym “Select requisition order” wybrać “Add to existing (opened) requisition order” 

 
14. Kliknąć przycisk “Update” – “Add part position to requisition order” otworzy się okno dialogowe 
15. Wypełnić okno dialogowe " Add part position to requisition order " (ilość, opis techniczny części 
zamiennych, uwagi) 

 

 

16. Kliknąć przycisk “Update” – pozycja zostanie dodana do zapotrzebowania 
17. Powtórzyć punkty 11–16, aby dodać dodatkowe części zamienne 
18. Kliknąć przycisk “Update” w oknie dialogowym “Requisition order” aby zapisać zapotrzebowanie 
Wskazówka: zaleca się zapisywanie zapotrzebowania po każdej dodanej pozycji 
19. Kliknąć przycisk “Send order” jeśli tworzenie zapotrzebowania zostało ukończone  
20. Kliknąć przycisk “Print order” aby uzyskać wydruk do podpisania i ostemplowania 

Ilość (tylko wartości 
całkowite) 
 

Nazwa jednostki (domyślny 
język zamówienia) 
 

Załącz opis techniczny części 
zamiennych (jeśli zostanie 
wybrany, opis techniczny 
zostanie umieszczony w polu 
uwag) 
 
Uwagi/dane opisu 
technicznego 
 

Wybór “Add to existing 
(opened) requisition order” 
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Ilości w oknie dialogowym “Add part position to requisition order” może być tylko wartością 
całkowitą, nie jest obsługiwany przecinek 

 
Pozycje dodane do zapotrzebowania mogą być edytowane/modyfikowane, jeśli zamówienie nie jest 
wysyłane (project). Jeśli zapotrzebowanie zostanie wysłane, dostępna jest tylko dostawa lub podział 

 
 

 Zapotrzebowanie na materiały eksploatacyjne 
 
Aby utworzyć zapotrzebowanie na materiały eksploatacyjne: 
 

▪ W menu "Components manager" wybrać "Orders" wybrać "Requisition orders". 
▪ W oknie "Requisition orders manager" wybrać przycisk "New requisition order". 
▪ Jeśli wybrano nowe zapotrzebowanie, wypełnić w oknie dialogowym "Requisition order" zakładkę 

nagłówka. Pola wymagane to: 
o Tytuł 
o Departament statku 
o Superintendent techniczny 

 

▪ Załączyć dodatkowe dane. Jeśli zamówienie zapotrzebowania jest pilne, wybrać "Priority": URGENT. 
▪ Wybrać opis techniczny dla głównego komponentu, dla którego tworzone jest zapotrzebowanie. 
▪ Gdy wszystkie niezbędne dane zostaną dołączone do zapotrzebowania, wybrać "update" i pozostawić 

otwarte. 
▪ W oknie dialogowym "Requisition order" wybrać przycisk "Add item" lub użyć menu kontekstowego. 
▪ Wypełnić okno dialogowe " Add consumable position to requisition order ". 
▪ Wybrać "Predefined consumable (recommended)" lub "Define new consumable (not predefined)" 
▪ Jeśli wybrano predefiniowane materiały eksploatacyjne: użyć numeru lub wybrać z listy grup 

materiałów eksploatacyjnych lub wyszukać według nazwy (przycisk lupy). 
▪ Wprowadzić: ilość, uwagi w razie potrzeby, wpisać powód zamówienia, gdy pozycja nie jest wstępnie 

zdefiniowane materiałem eksploatacyjnym (wymagane). 
▪ Wybrać "Update". 

 
 

 
Raz wysłane zapotrzebowanie nie może być edytowane. Jeśli konieczne jest dokonanie pewnych zmian, 
zamówienie można odesłać. Użyć przycisku "Send back order". Ta operacja jest możliwa do czasu pierwszej 
synchronizacji. Po synchronizacji można wykonać tylko dostawy lub podziały. 
 
  

 

 

 
Aby wysłać zamówienie do biura, należy wybierać przycisk "Send order". Zapotrzebowanie otrzyma 
status: sent i będzie widoczne dla użytkowników biurowych 

Zakładka nagłówka 

Zakładka pozycji 
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Przykład 

Tworzenie zapotrzebowania na materiały eksploatacyjne PPE ubrania 
 
1. W oknie “Components manager” w menu wybrać "Orders", wybrać "Requisition orders". 
2. W oknie "Requisition orders manager" wybrać przycisk "New requisition order" lub użyć menu 
kontekstowego. 
3. Wypełnić zakładkę nagłówka okna dialogowego "Requisition order" (tytuł, superintendent techniczny, 
data zlecenia, data dostawy, jeśli to konieczne, priorytet, jeśli inny niż: NOT URGENT 
Wskazówka: dział statku jest pobierany z danych użytkownika tworzącego zapotrzebowanie 
4. Wybrać w zakładce nagłówka okna dialogowego "Requisition order" producent - jeśli jest znany 
5. Wprowadzić uwagi - w razie potrzeby 

 

 

 
 
 

 

6. Kliknąć przycisk “Update” i pozostawić otwarte – teraz zapotrzebowanie jest gotowe do wypełnienia 
materiałami eksploatacyjnymi 
7. Wybrać zakładkę “Items” i kliknąć przycisk “Add item” lub użyć menu kontekstowego 
8. Wybrać typ materiałów eksploatacyjnych (Predefined consumable, Define new consumable) 

Data wystawienia 
lub data wysłania 
 

Superintendent 
techniczny 
 

Priorytet 
zapotrzebowania 
 

Przewidywany 
termin dostawy 
 

Zakładka 
nagłówka 

Zakładka 
pozycji 

Przycisk wysłania 
zapotrzebowania 

Przycisk odesłania 
zapotrzebowania 
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WSTĘPNIE ZDEFINIOWANY WYBÓR MATERIAŁÓW EKSPLOATACYJNYCH 

 

 

NIEPREDEFINIOWANY WYBÓR MATERIAŁÓW EKSPLOATACYJNYCH 

Typ materiałów 
eksploatacyjnych  
(Predefined consumable, 
Define new consumable) 

Wstępnie zdefiniowane 

numery materiałów 
eksploatacyjnych 

 

Wstępnie zdefiniowane 
materiały eksploatacyjne w 
drzewie grup materiałów 
eksploatacyjnych 
 
Ilość (tylko wartości 
całkowite) 
 

Uwagi/dane dodatkowe 
 

Typ materiałów 
eksploatacyjnych  
(Predefined consumable, 
Define new consumable) 
 

Wstępnie zdefiniowana 

nazwa materiału 
eksploatacyjnego 

 
Ilość (tylko wartości 
całkowite) 
 

Uwagi/dane dodatkowe 
 

Domyślna jednostka 

Przycisk Definiowanie 
NOWEGO materiału 

Przycisk wyszukiwania 
materiału eksploatacyjnego 
 

Powód zamówienia 
(wymagany, jeśli materiał 
eksploatacyjny nie znajduje 
się w predefiniowanej bazie 
danych) 
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9. Wypełnić okno dialogowe “Add consumable position to requisition order” (ilość, uwagi) 
Wskazówka: nazwę materiału eksploatacyjnych można znaleźć za pomocą przycisku “Search consumable” 
10. Kliknąć przycisk “Update” – pozycja zostanie dodana do zapotrzebowania 
11. Powtórz punkty od 7 do 10, aby dodać dodatkowe materiały eksploatacyjne 
12. Kliknąć przycisk “Update” w oknie dialogowym “Requisition order” aby zapisać zapotrzebowania 
Wskazówka: zaleca się zapisywanie zapotrzebowania po każdej dodanej pozycji 
13. Kliknąć przycisk “Send order” jeśli tworzenie zapotrzebowania zostało ukończone  
14. Kliknąć przycisk “Print order” aby uzyskać wydruk do podpisania i ostemplowania 

 
 

 
Ilości w oknie dialogowym “Add part position to requisition order” może być tylko wartością 
całkowitą, nie jest obsługiwany przecinek 

 
Pozycje dodane do zapotrzebowania mogą być edytowane/modyfikowane, jeśli zamówienie nie jest 
wysyłane (project). Jeśli zapotrzebowanie zostanie wysłane, dostępna jest tylko dostawa lub podział 

 

 Nowy materiał eksploatacyjny do zapotrzebowania 
 
Jeśli wymagane materiały eksploatacyjne nie mogą być znalezione we wstępnie zdefiniowanej i 
niezdefiniowanej bazie danych materiałów eksploatacyjnych, użytkownik może utworzyć nowy materiał 
eksploatacyjny. 
A) Predefiniowane materiały eksploatacyjne można tworzyć w oknie “Consumables manager”. 
Wymagany jest poziom dostępu administratora systemowego lub lokalnego. 
B) Niepredefiniowane materiały eksploatacyjne można tworzyć bezpośrednio w oknie “Add consumable to 
requisition order”. 
Aby utworzyć niepredefiniowane materiały eksploatacyjne bezpośrednio w oknie “Add consumable to 
requisition order”: 

▪ W oknie dialogowym “Add consumable to requisition order” kliknąć przycisk “define new consumable” 
w polu nazwy materiału eksploatacyjnego 

 

 

▪ Wypełnć okno dialogowe “Consumable" (tytuł, jednostka, uwagi, waluta) 

 

 

▪ Kliknąć przycisk “Update” – materiał eksploatacyjny zostanie utworzony i wybrany w oknie 
dialogowym “Add consumable to requisition order” 

Przycisk definiowania 
NOWEGO materiału 
eksploatacyjnego 
 

Nazwa materiału 
eksploatacyjnego 
 

Jednostka domyślna 
 
Waluta materiału 
eksploatacyjnego 
 

Uwagi/dane dodatkowe 
 



  
EUROAFRICA Services Limited   

Arkadiusz Ślaski  
+48 603 081 910  

voyager@euroafrica.com.pl  

 Zapotrzebowania - podręcznik  
Ver. 1.2 (2022-11-05)  

 

    
    
    
 2.01-POL Zapotrzebowania – podręcznik (v.01.2) Strona 13 z 23  
    
    

 

3 PODZIAŁ POZYCJI ZAPOTRZEBOWANIA 
 
Pozycje zapotrzebowania można podzielić (przenieść) do innych zapotrzebowań. 
Podział pozycji jest możliwy do: 

▪ Nowe zapotrzebowanie (zapotrzebowanie będzie miało ten sam numer komponentu, dział ogólny) 
▪ Istniejące zapotrzebowanie (zapotrzebowanie musi być aktywne - projekt, nie wysłane) 

 

 Podział pozycji do Nowego zapotrzebowania 
 

▪ W menu okna "Components manager" wybrać "Orders" a następnie otworzyć okno "Requisition 
orders". 

▪ W oknie "Requisition orders" wybrać pozycję zapotrzebowania, którą należy podzielić, i kliknąć przycisk 
"Edit requisition order". 

▪ Gdy okno dialogowe "Requisition order" otworzy się, wybrać zakładkę "Items". 

▪ W zakładce "Items" wybrać pozycję, którą należy podzielić, a następnie wybrać przycisk "Split item"  
lub menu kontekstowe. 

▪ W oknie dialogowym “Select requisition order to split item" wybrać pozycję "Create new requisition 
order for split item" 

 

 

 
▪ Kliknąć “Update” i zostanie utworzone nowe zapotrzebowanie 
▪ Wypełnić okno dialogowe "Requisition order" (tytuł, superintendent techniczny, data 

zapotrzebowania, data dostawy, jeśli to konieczne, priorytet, jeśli inny niż nie pilny) 
▪ Kliknąć “Update” , aby zapisać zapotrzebowanie 

  
Podzielone pozycje w oryginalnym zapotrzebowaniu jest oznaczany jako ukończony - w nowym 
zapotrzebowaniu tworzona jest nowa pozycja. 
 

 
 

  

 

 

 

W pozycji po podzieleniu pozostaje tylko otrzymana ilość (nieotrzymana ilość jest dzielona na inne 
zamówienie zapotrzebowania. Np. Jeśli pierwotnie zamówiono 5 sztuk, a w międzyczasie otrzymano 
2, to tylko 3 pozostałe sztuki zostaną podzielone. 

Zakładka nagłówka 

Zakładka pozycji 

Podział do nowego zapotrzebowania 
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 Podział pozycji do Istniejącego zapotrzebowania 
 

▪ W menu okna "Components manager" wybrać "Orders" a następnie otworzyć okno "Requisition 
orders". 

▪ W oknie "Requisition orders" wybrać zapotrzebowanie, które należy podzielić, i kliknąć przycisk "Edit 
requisition order". 

▪ Gdy okno dialogowe "Requisition order" otworzy się, wybrać zakładkę "Items". 

▪ W zakładce "Items" wybrać pozycję, którą należy podzielić, a następnie wybrać przycisk "Split item"  
lub menu kontekstowe. 

▪ W oknie dialogowym “Select requisition order to split item" wybrać pozycję "Add to existing (active) 
requisition order" 

▪ Wybrać istniejące zapotrzebowanie do dodania pozycji 

 

 

 
▪ Kliknąć “Update” i wybrane zapotrzebowanie zostanie uaktualnione o dane podzielonej pozycji 

 
Podzielona pozycja w oryginalnym zapotrzebowaniu jest oznaczona jako ukończona. 
Jeśli w istniejącym zapotrzebowaniu nie ma pozycji o tej samej nazwie, tworzona jest nowa pozycja. 

 

 

W pozycji po podzieleniu pozostaje tylko otrzymana ilość (nieotrzymana ilość jest dzielona na inne 
zamówienie zapotrzebowania. Np. Jeśli pierwotnie zamówiono 5 sztuk, a w międzyczasie otrzymano 
2, to tylko 3 pozostałe sztuki zostaną  podzielone. 

  

 

 

 
Jeżeli istnieje już pozycja o tej samej nazwie w zapotrzebowaniu, do którego pozycja jest podzielona 
to ilość zostanie dodana do istniejącej pozycji zapotrzebowania. 

Podział do istniejącego  
aktywnego zapotrzebowania 

Wybrane istniejące aktywne 
zapotrzebowanie 

Zakładka nagłówka 

Zakładka pozycji 
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Example 

Podział pozycji zapotrzebowania do nowego zapotrzebowania 
 
1. W oknie “Components manager” w menu wybrać "Orders", wybrać "Requisition orders" 
2. Otworzyć zapotrzebowanie nr 87-18-0060-D zaznacz pozycję nr 3 do podziału 

 

 

3. Kliknąć przycisk “Split item” lub użyć menu kontekstowego 
4. W oknie dialogowym "Select requisition order to split item" wybrać pozycję "Create new requisition order 
for split item" 

 

 

  

5. Kliknąć “Update” zostanie utworzone nowe zapotrzebowanie (87-21-0020-D) 
Wskazówka: nowy nagłówek zapotrzebowania zawiera dane z oryginalnego zapotrzebowania (dział statku, 
superintendent techniczny itp.) 
 

 
 

Przycisk podziału 

Podział do nowego zapotrzebowania 

Nowe zapotrzebowania 87-21-0020-D 
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6. Wypełnić okno dialogowe "Requisition order" (tytuł, data zapotrzebowania, 
data dostawy, jeśli to konieczne, priorytet, jeśli jest inny niż NOT URGENT) 

 

 

7. Kliknąć “Update” aby zapisać zapotrzebowanie 
Wskazówka: Informacje o podziale z i do można znaleźć w oknie “Split history”. Użyć przycisku “Split history”  
 

 
  

Domyślnie nadawany 
tytuł 

Domyślne dane 
pobrane z pierwotnego 
zapotrzebowania 

Wydzialona pozycja 

Edycja pozycji – jeśli 
jest wymagana 

Ikona podziału 

Przycisk historii 
podziałów 
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Example 

Podział pozycji zapotrzebowania do istniejącego zapotrzebowania 
 
1. W oknie “Components manager” w menu wybrać "Orders", wybrać "Requisition orders" 
2. Otworzyć zapotrzebowanie nr 87-18-0060-D zaznacz pozycję nr 3 do podziału 

 

 

3. Kliknąć przycisk “Split item” lub użyć menu kontekstowego 
4. W oknie dialogowym "Select requisition order to split item" wybrać pozycję "Add to existing (active) 
requisition order" 

 

 

  

5. Kliknąć “Update” a pozycja zostanie podzielona do zapotrzebowania 87-21-0019-D 
6. Wypełnić okno dialogowe "Requisition order" (tytuł, data zapotrzebowania, data dostawy, jeśli to 
konieczne, priorytet, jeśli jest inny niż NOT URGENT) 

 
 

Przycisk podziału 

Podział do istniejącego 
zapotrzebowania 
 

Istniejące zapotrzebowanie 87-21-0019-D 

Zaznaczyć aktywne 
zapotrzebowanie do podziału 
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7. Kliknąć “Update” aby zapisać zapotrzebowanie 

 
Wskazówka: Informacje o podziale z i do można znaleźć w oknie “split history”. Użyć przycisku “split history”  
 

 
Jeżeli istnieje już pozycja o tej samej nazwie w zapotrzebowaniu, do którego pozycja jest podzielona 
to ilość zostanie dodana do istniejącej pozycji zapotrzebowania. 

 

4 PRZYJMOWANIE POZYCJI ZAPOTRZEBOWANIA 
 
Przyjmowanie pozycji zapotrzebowania jest dostępne, jeśli zapotrzebowania ma status: sent. 
 

▪ W oknie "Components manager" w menu wybrać "Orders" następnie otworzyć okno "Requisition 
orders". 

▪ W oknie "Requisition orders" wybrać zapotrzebowanie, które ma być edytowane, i kliknąć przycisk 
"Edit requisition order" lub użyć menu kontekstowego. 

▪ Gdy okno dialogowe "Requisition order" jest otwarte wybrać zakładkę "Items". 

▪ W zakładce "Items" wybrać pozycję  do przyjęcia i wybrać przycisk "Receive item" lub użyć menu 
kontekstowego. 

▪ Wypełnić okno dialogowe "Receive requisition order item".  
o Wymagane pola to: ilość, data, numer faktury. 
o Opcjonalne pola to: uwagi, dostawca, miejsce dostawy. 

▪ Wybrać "Update". 

 

 

Wydzialona pozycja 
 

Edycja pozycji – jeśli 
jest wymagana 

Ikona podziału 

Przycisk historii 
podziału 

Zakładka nagłówka 

Zakładka pozycji 
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Otrzymana ilość może być równa zapotrzebowanej lub większa lub mniejsza niż zapotrzebowana. 
Jeśli ilość jest mniejsza niż wymagane zapotrzebowaniem i użytkownik nie oczekuje, kolejnej dostawy to 
pozycja może zostać oznaczona jako zrealizowana za pomocą przycisku “Complete item” lub z użyciem menu 
kontekstowego. 
Czy część zamienna jest odebrana, to pole “Required” w oknie “Components manager” zostanie uaktualnione 
automatycznie. 

 

 

 

 
Przykład  

Przyjmowanie pozycji nr 1 z zapotrzebowania 87-21-0014-L 
 
1. W oknie “Components manager” w menu wybrać "Orders", wybrać "Requisition orders" 
2. Otworzyć zapotrzebowanie nr 87-21-0014-L 

 

 

3. Kliknąć przycisk “Receive item” lub użyć menu kontekstowego 
4. Wypełnić okno dialogowe "Receive requisition order item" (wymagane pola to: ilość, data, numer faktury, 
opcjonalnie są to: uwagi, dostawca, miejsce dostawy) 

 
Ilości w oknie dialogowym “Receive requisition order item” może być tylko wartością całkowitą, nie 
jest obsługiwany przecinek 

Ilość zamówiona i nie otrzymana jeszcze 
ze wszystkich aktywnych zapotrzebowań 

Przycisk przyjmowania 
wybranej pozycji 

Pozycja do przyjęcia 

Przycisk 
kompletowania 
wybranej pozycji 
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5. Wybrać "Update" 
6. W tym przykładzie dostarczona ilość (20) jest mniejsza niż zamówiona (30). Użytkownik może: 
7A. Poczekać na pozostałe (10) 
7B. Jeśli dostawa pozostałej ilości nie jest oczekiwana – wybrać przycisk “Complete item” lub menu 
kontekstowe, aby zamknąć dostawę pozycji zapotrzebowania z ilością (20) 
7C. Jeśli konieczne jest otrzymanie niedostarczonych pozycji można niedostarczoną ilość wydzielić do innego 
zapotrzebowania przyciskiem “Split item” lub użyć menu kontekstowego. 
8. W przypadku 7B, pozycja zapotrzebowania 7C zostanie oznaczona jako skompletowana. 

 

 

 

 
 

 
Ilości w oknie dialogowym “Receive requisition order item” może być tylko wartością całkowitą, nie 
jest obsługiwany przecinek 

 
Gdy wszystkie elementy zapotrzebowania zostaną przyjęte, skompletowane, podzielone lub 
anulowane, zapotrzebowanie zostanie zamknięte (status: Filed) 

 
 

  

Data dostawy 

Dostarczona ilość (tylko 
wartości całkowite) 
 

Faktura dostawy – jeśli jest 
znana 
 

Uwagi - opcjonalnie 
 

Dostawca - opcjonalnie 
 

Miejsce dostawy - opcjonalnie 
 

Pozycja 
skompletowana 
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5 MONITY 
 
Monity to funkcjonalność polegająca na automatycznym przypomnieniu odbiorcy zapotrzebowania o 
niezrealizowanym zapotrzebowaniu. 
Monit generowany jest automatycznie w postaci maila z informacją przypominającą o realizacji 
zapotrzebowania. 
Mail wysyłany jest automatycznie podczas synchronizacji danych w biurze. 
Wysłanie monitu dla zapotrzebowania jest dostępne, jeśli zapotrzebowania ma status sent. 
 

 
 
 

 
Przykład  

Monit dla pozycji nr 01 z zapotrzebowania 32-16-0308-D 
 
1. W oknie “Components manager” w menu wybrać "Orders", wybrać "Requisition orders" 
2. Otworzyć zapotrzebowanie nr 32-16-0308-D 
3. Kliknąć przycisk zaznaczenia “Send monit” 
 
Zapotrzebowanie zostanie oznaczone jako monitowane z określoną datą oraz osobą monitującą 

 
Monit zawsze dotyczy tylko tych linii zapotrzebowania, które nie zostały jeszcze dostarczone lub nie 
zostały oznaczone jako „Completed” 

Informacja o monicie Wydruk zapotrzebowania Monitowane linie 
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Monitowane zapotrzebowania oznaczane jest w oknie „Requisition orders” w kolumnie „Is monit sent” 

 

 

  

Przycisk zaznaczenia 
wysłania monitu 

Data monitu i dane osoby 
monitującej 

Kolumna monitu 

Monitowane 
zapotrzebowania 
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6 NOTATKI 
 
 


